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Verordnung uber die privaten Berufsfachschulen
flir medizinische Dokumentationsassistenz

Inkrafttreten: 01.08.2000
Fundstelle: Brem.GBI. 2001, 21
Gliederungsnummer: 223-d-8

Aufgrund des § 14a Abs. 1 des Privatschulgesetzes vom 3: Juliy1956 (SaBremR 223-d-1),
das zuletzt durch Artikel 4 des Gesetzes vom 20. Dezember 1994 (Brem.GBI. S. 327)
geéandert worden ist, und des Antrags des Instituts furdberufliche Integration und
Pflegepadagogik (ibip e.V.) wird verordnet:
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Teil 1
Ausbildung

§1
Anwendungsbereich

Diese Verordnung regelt die Zulassung, die Ausbildung und die Prifung zur ,Staatlich

gepruften medizinischen Dokumentationsassistentin“ und zum ,Staatlich gepriften

medizinischen Dokumentationsassistenten“ an den privaten.Berufsfachschulen fur
medizinische Dokumentationsassistenz.

§2
Aufgaben und Ziele

In der Ausbildung werden Kenntnisse und Fertigkeiten vermittelt, die zur Austibung einer

gualifizierten und selbststandigen Tatigkeitin den Bereichen der medizinischen

Informationsverarbeitung, Dokumentation und Kommunikation fuhren. Die Ausbildung
befahigt zur Wahrnehmung folgender Aufgaben:

1.

die systematische Erfassung, Sammlung, Verschliisselung, Archivierung und
Wiedergewinnung sowie Auswertung von medizinischen Informationen, medizinischer
Literatur und Daten unter, Berucksichtigung medizinischer Begriffs- und
Ordnungssysteme,

die Informationserschlieung unter Anwendung moderner Software und unter
Berucksichtigung von Normen und Standards fur den Austausch von Daten,

die Informationsrecherche mit Hilfe von unterschiedlichen Informations- und
Kommunikationssystemen sowie die anwendungsbezogene und kundenorientierte

Aufbereitung der recherchierten Informationen und Daten und

die Unterstitzung bei der Planung und statistischen Auswertung von medizinischen
und naturwissenschaftlichen Studien.
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§3
Dauer und Organisation der Ausbildung

(1) Die Ausbildung an der Berufsfachschule fiir medizinische Dokumentationsassistenz
(Berufsfachschule) dauert in der Vollzeitform zwei Jahre, in der Teilzeitform entsprechend
langer. Der Unterricht umfasst einen berufstibergreifenden und einen berufsbezogenen
Lernbereich. Der berufshezogene Lernbereich enthalt fachtheoretische und fachpraktische
Teile, die in den jeweiligen Fachern miteinander verbunden unterrichtet werden. Der
Unterricht umfasst dariiber hinaus Projektarbeit mit fachertibergreifenden Ubungen und
der Mdglichkeit Themenschwerpunkte zu wahlen und selbststandig zu bearbeiten.

(2) Wahrend der Ausbildung sind zwei Praktika von mindestens20 Wochen abzuleisten.
Davon missen mindestens vier Wochen im ersten Schuljahr absolviertwerden.

(3) Die Praktika finden in geeigneten Praktikumsstellen statt: Geeignet sind Einrichtungen,
die Aufgaben der medizinischen Informations- und Datenverarbeitung wahrnehmen und
ausgebildete Fachkrafte mit mindestens zweijahriger einschlagiger Berufserfahrung mit
der Anleitung der Schilerin oder des Schilers beauftragen.konnen. Uber die Eignung der
Praktikumsstelle entscheidet der Senator fir Bildung und Wissenschatft.

(4) Ein Praktikum kann nur mit Erfolg durchlaufen'werden, wenn die Schuilerin oder der
Schuler wenigstens 75 vom Hundert der jeweiligen Dauer des Praktikums abgeleistet hat.
Uber Ausnahmen entscheidet der Senator fiir, Bildung und Wissenschaft.

(5) Das Néahere Uber die Praktika ergibt sich‘aus Anlage 1.

§4
Unterrichtsfacher, Stundentafel und Lehrplédne

(1) Die Facher, inre Verteilung.innerhalb des Bildungsgangs und die Zahl der
Unterrichtsstunden ergeben, sich aus der Stundentafel der Anlage 2.

(2) Der Unterricht erfolgtauf der Grundlage der vom Senator fir Bildung und Wissenschaft
genehmigten Lehrplane.

§5
Leistungskontrollen und Zeugnisse wdhrend der Ausbildung

(1) In jedem in der Stundentafel ausgewiesenen Fach sind in jedem Jahr, in dem dieses
Fach erteilt wird, im berufstibergreifenden Lernbereich mindestens zwei und im
berufsbezogenen Lernbereich mindestens drei schriftliche Arbeiten anzufertigen. In den
Fachern Dokumentation und Angewandte EDV missen mindestens zwei praktische
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Leistungskontrollen erfolgen. Die schriftlichen Arbeiten sind auf Verlangen dem Senator fir
Bildung und Wissenschaft vorzulegen.

(2) Am Ende des ersten Jahres werden Zeugnisse erteilt. Fir die Erteilung der Zeugnisse
gelten die 88 2 bis 17 sowie 8§ 33 Abs. 1 der Zeugnisordnung entsprechend. Zu den
Zeugniskonferenzen ist eine Vertreterin oder ein Vertreter des Senators fur Bildung und
Wissenschaft einzuladen.

(3) Spatestens vier Wochen nach Abschluss des jeweiligen Praktikums ist der Schule von
der Praktikumsstelle, in der das Praktikum durchgefiihrt wurde, eine Beurteilung
vorzulegen. Die Beurteilung enthalt Angaben tber den Verlauf des Praktikums sowie tUber
den Stand der Fahigkeiten und Fertigkeiten.

§6
Versetzungen

Nach dem ersten Jahr, bei der Ausbildung in Teilzeitform.nach der Halfte der
Gesamtstunden, wird Uber die Versetzung entschieden. Fur die Versetzung gelten die
Bestimmungen des § 42 des Bremischen Schulgesetzes und die Bestimmungen der
Versetzungsordnung fur offentliche Schulen im Lande Bremen entsprechend.
Voraussetzung fir die Versetzung ist das mit Erfolg abgeleistete Praktikum.

§7
Voraussetzung fir die Zulassung

(1) Voraussetzung fur die Zulassung zur Ausbildung ist der mittlere Bildungsabschluss
(Realschulabschluss).

(2) In besonderen Fallen kann der Senator fur Bildung und Wissenschatft auf Antrag der
Berufsfachschule eine Bewerberin oder einen Bewerber unter Berticksichtigung einer
Stellungnahme der Schule abweichend von den Zulassungsvoraussetzungen zulassen.

(3) Bewerberinnen und Bewerber, die die Berufsfachschule fir medizinische
Dokumentationsassistenz bereits mit Erfolg durchlaufen oder die Abschlussprifung
endgultig nicht bestanden haben, werden nicht zugelassen.

Teil 2
Priifung
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§8
Allgemeines, Berechtigung

(1) Der Bildungsgang der Berufsfachschule fir medizinische Dokumentationsassistenz
schliel3t mit einer staatlichen Prifung ab.

(2) Die staatliche Prifung besteht aus einem praktischen, einem schriftlichen und einem
mundlichen Teil.

(3) Nach Bestehen der staatlichen Prifung erhalt der Prifling ein Abschlusszeugnis. Darin
wird die Berechtigung zuerkannt, die Berufsbezeichnung

Staatlich geprtifte medizinische Dokumentationsassistentin oder. Staatlich geprufter
medizinischer Dokumentationsassistent

zu fuhren.

§9
Abnahme der Priifung

Die Prifung wird von einem staatlichen Prifungsausschuss abgenommen.

§10
Prifungsausschuss und Teilpriifungsausschiisse

(1) Dem Priufungsausschuss gehdrenaals Mitglieder an:

1. eine Vertreterin oder ein Vertreter des Senators fur Bildung und Wissenschatft als
Vorsitzende oder Vorsitzender,

2. die padagogische Leiterin oder der padagogische Leiter der Berufsfachschule,

3. nach Entscheidung des'Senators fir Bildung und Wissenschaft eine von ihm bestellte
Fachkraft fir Dokumentationsassistenz.

Fur jedes Mitglied des Prufungsausschusses wird eine Stellvertreterin oder ein
Stellvertreter bestellt.

(2) Dem Prufungsausschuss gehdren ferner die Lehrerinnen und Lehrer der
Berufsfachschule an, die in den betreffenden Prifungsfachern unterrichtet haben. Die oder
der aus ihrem Kreis jeweils fachlich zustandige Lehrerin oder Lehrer ist bei der
Beschlussfassung tber die jeweilige Vor- und Prifungsnote stimmberechtigt.
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(3) Zur Durchfiihrung der praktischen und der mundlichen Prifung in den einzelnen
Fachern kénnen Teilprifungsausschiisse gebildet werden. Den Teilprifungsausschissen
gehoren an:

1. die Vorsitzende oder der Vorsitzende des Prifungsausschusses,

2. ein weiteres stimmberechtigtes Mitglied des Prifungsausschusses und

3. eine Lehrerin oder ein Lehrer, die oder der in dem Prufungsfach unterrichtet hat.

Absatz 1 Satz 2 gilt entsprechend.

(4) Der Prufungsausschuss ist beschlussfahig, wenn aul3er der.Vorsitzenden oder dem
Vorsitzenden die Mehrheit der Mitglieder anwesend ist. Die Teilprifungsausschisse sind
beschlussfahig, wenn alle Mitglieder anwesend sind. Beschlisse werden mit
Stimmenmehrheit gefasst. Bei Stimmengleichheit entscheidet die Stimme der
Vorsitzenden oder des Vorsitzenden des jeweiligen Priifungsausschusses.
Stimmenthaltungen sind nicht zul&assig.

(5) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende des jeweiligen Prifungsausschusses kann gegen
Beschlusse des Prifungsausschusses und der Teilprifungsausschiisse Einspruch
einlegen, Uber den der Senator fur Bildung und Wissenschaft entscheidet. Der Einspruch
hat aufschiebende Wirkung.

(6) Der Prufungsausschuss verabredet vor Beginn der Prifung einheitliche Mal3stabe fur
die Beurteilung der Prufungsleistungen.

(7) In Fallen, in denen nichts anderes bestimmt ist, trifft der Prifungsausschuss die
Entscheidungen.

§11
Gegenstand, Ort und Termine der Priifung, Belehrung

(1) Prufungsfacher sind alle Unterrichtsfacher.

(2) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende des Prifungsausschusses setzt Ort und Termine
der Prifung auf Vorschlag der padagogischen Leiterin oder des padagogischen Leiters
fest. Die padagogische Leiterin oder der padagogische Leiter teilt allen Beteiligten
unverzuglich Prifungsort und Termine in geeigneter Form mit.

(3) Den Priflingen ist vor Beginn der Priifung der Text der 88 22 und 23 bekanntzugeben.
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§12
Beriicksichtigung besonderer Belange Behinderter

(1) Im Prufungsverfahren sind die besonderen Belange Behinderter zu bertcksichtigen.

(2) Der Prufling hat rechtzeitig vor der Prifung auf seine Behinderung hinzuweisen, wenn
diese im Prufungsverfahren bertcksichtigt werden soll.

(3) Der Prufungsausschuss legt in der ersten Prufungskonferenz fest, durch welche
besonderen MalRnahmen die Belange der Behinderten oder des Behinderten in der
Prufung bertcksichtigt werden. Diese MalRnahmen sollen die behinderungsbedingte
Benachteiligung ausgleichen, nicht jedoch die Prifungsanforderungen qualitativ
verandern.

(4) Als geeignete MalRhahmen kommen eine besondere Qrganisation und eine besondere
Gestaltung der Prifung sowie die Zulassung spezieller Hilfen.in' Betracht.

§13
Anmeldung und Zulassung zur Prifung

(1) Die Schule meldet die zu priufenden Schilerinnen'und Schiler spéatestens vier Wochen
vor der ersten Prufungskonferenz beim Senator fur Bildung und Wissenschaft an. Die fur
die Entscheidung tber die Zulassung zur-Prifung erforderlichen Nachweise werden in der
Schule zur Einsichtnahme bereitgehalten.

(2) Zur Prufung ist zugelassen, wer die Voraussetzungen fur die Zulassung zur Ausbildung
erfullt, zum Zeitpunkt des Beginns derPrifung Schulerin oder Schuler der
Berufsfachschule ist und das Praktikum im zweiten Schuljahr mit Erfolg durchlaufen hat.

§14
Erste Priifungskonferenz

(1) Spatestens am funften Unterrichtstag vor Beginn des ersten Prifungsteils tritt der
Prufungsausschuss zur ersten Prufungskonferenz zusammen.

(2) In dieser Prufungskonferenz beschliel3t der Prifungsausschuss auf Vorschlag der
Fachlehrerinnen und Fachlehrer die Vornoten aller Prifungsfacher. Die Vornoten ergeben
sich aus den Leistungen im Bildungsgang, im Zweifelsfall unter besonderer
Beruicksichtigung der Leistungen des letzten Schuljahres.

(3) Spatestens am dritten Unterrichtstag vor Beginn des ersten Prifungsteils werden dem
Prufling die Vornoten mitgeteilt.
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8§15
Praktische Priifung

(1) Die praktische Prufung erstreckt sich auf die Facher Dokumentation und Angewandte
EDV. Die Zeit fur jedes Prufungsfach betragt mindestens 240 Minuten, hdchstens jedoch
360 Minuten.

(2) Die Berufsfachschule legt dem Senator fur Bildung und Wissenschaft spatestens vier
Wochen vor Beginn der praktischen Prifung fur jedes Fach zwei Aufgabenvorschlage in
einem versiegelten Umschlag vor. Zu allen Aufgabenvorschlagen gehdort die Angabe der
Bearbeitungsdauer und eine genaue Beschreibung der vom Prufling erwarteten Leistung
(Erwartungshorizont) einschlie3lich der Angabe von Bewertungskriterien. Aus diesen
Vorschlagen wahlt der Senator fir Bildung und Wissenschaftjeweils eine
Prifungsaufgabe aus. Wenn ihm Aufgaben ungeeignet oder @nderungsbedurftig
erscheinen, kann er neue Vorschlage anfordern.

(3) Die Vorbereitungen fir die Durchfiihrung der Prufung sind so zu treffen, dass die
Prifungsaufgaben nicht vor der Prifung bekannt werden.

(4) Die Zeit fur die Bearbeitung der Prufungsaufgaben beginnt unmittelbar, nachdem die
Prifungsaufgaben bekanntgegeben und beigefligte Texte gelesen worden sind.

(5) Die praktische Prifung findet unter Aufsicht statt.

(6) Die Prifungsarbeiten werden,vom fachlich zustandigen Mitglied des
Prifungsausschusses als Referentin-oder Referent beurteilt und benotet. Die Vorsitzende
oder der Vorsitzende des Prufungsausschusses bestellt fur jedes Prufungsfach auf
Vorschlag der padagogischen Leiterin oder des padagogischen Leiters eine weitere
fachlich zustandige Lehrerin.oder einen weiteren fachlich zustéandigen Lehrer als
Korreferentin oder Korreferenten. Diese oder dieser beurteilt und benotet die
Prufungsarbeiten ebenfalls. Stimmen die erteilten Noten nicht tiberein, entscheidet der
Prufungsausschuss.

§16
Schriftliche Priifung

(1) Die schriftliche Prifung erstreckt sich auf die Facher

1. Organisation und Recht,

2. Medizinische Grundlagen,
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3. Logische Grundlagen der EDV und

4. ein weiteres von der Schule zu Beginn des Schuljahres zu bestimmendes Fach aus
dem berufstibergreifenden Lernbereich.

Das Fach nach Nummer 4 hat die Berufsfachschule dem Senator fiir Bildung und
Wissenschaft unverziglich mitzuteilen.

(2) Die Zeit fur die Bearbeitung der schriftlichen Prifungsaufgaben betragt in den Fachern
nach Absatz 1 Nr. 1 und Nr. 2 jeweils 120 Minuten, in den Ubrigen Fachern jeweils
mindestens 180 Minuten, héchstens jedoch 240 Minuten.

(3) 8 15 Abs. 2 bis 6 gilt entsprechend.

8§17
Zweite Priifungskonferenz

(1) Spatestens am funften Unterrichtstag vor Beginn.der-mundlichen Prifung tritt der
Prufungsausschuss zur zweiten Prifungskonferenz zusammen.

(2) In dieser Prufungskonferenz beschlief3t'der Prifungsausschuss aufgrund der Vornoten
und der Noten der praktischen und der schriftlichen Prifung,

1. in welchen Fachern die Priflinge mindlich geprift werden,

2. welche Priflinge von der mundlichen Prifung ausgeschlossen werden missen, weil
sie die Prufung nicht mehr,bestehen kdnnen.

(3) Fir den Fall, dass ein Prifling in drei oder vier Fachern mindlich geprift werden soll,
muss der Prufungsausschuss gleichzeitig beschlie3en, auf welches Fach oder auf welche
Facher verzichtet werden soll, falls der Prifling von seinem Recht auf Zuwabhl von bis zu
zwei Fachern Gebrauch macht und diese Facher nicht bereits zu den vom
Prufungsausschuss beschlossenen Fachern gehdren.

(4) Der Prufungsausschuss beschliel3t in dieser Prifungskonferenz, fur welche Facher der
mundlichen Prifung Teilprifungsausschisse eingesetzt werden.

(5) Spatestens am vierten Unterrichtstag vor Beginn der mundlichen Prifung werden dem
Prufling mitgeteilt:

1. die Ergebnisse der praktischen Prifung,
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2. die Ergebnisse der schriftlichen Priufung,

3. die Facher fur die mundliche Prifung, soweit nicht auf die mindliche Prifung
verzichtet wird,

4. gegebenenfalls, dass er von der mundlichen Prifung ausgeschlossen worden ist, well
er die Prifung nicht mehr bestehen kann.

§18
Miindliche Priifung

(1) Facher der mundlichen Prifung kdnnen mit Ausnahme des,Faches Angewandte EDV
alle Unterrichtsfacher des letzten Schuljahres sein. Eine mundliche Prufung findet in
mindestens einem Fach statt. Ein Prifling darf einschlieBlich der zugewéhlten Facher
hdchstens in vier Fachern mundlich geprift werden.

(2) Pruferin oder Prufer ist die Lehrerin oder der Lehrer, die oder der zuletzt den Unterricht
im Prifungsfach erteilt hat oder, bei deren oder dessen Verhinderung, eine von der
Vorsitzenden oder von dem Vorsitzenden des Prifungsausschusses zu bestimmende
Vertreterin oder ein zu bestimmender Vertreter. Die Vorsitzende oder der Vorsitzende des
Teilprifungsausschusses sowie die Varsitzende oder der Vorsitzende des
Prufungsausschusses haben das Recht, in die Prifung einzugreifen, zur Klarung der
Prufungsleistung selbst Fragen zu stellen und Fragen anderer Ausschussmitglieder
zuzulassen.

(3) Jeder Prufling hat das Recht, sich in bis zu zwei Fachern seiner Wahl mundlich prifen
zu lassen. Er teilt das gewahlte.Fach oder die gewahlten Facher spatestens am fiinften
Unterrichtstag vor Beginn der.muindlichen Prifung schriftlich der Schulleiterin oder dem
Schulleiter mit. Die einmal getroffene Wahl kann nicht gedndert werden.

(4) Beim Prufungsgesprach der mindlichen Prifung kdnnen bis zu zwei Schilerinnen
oder Schiler des Bildungsgangs der Berufsfachschule anwesend sein, die nicht selbst in
dem betreffenden Fach gepruft werden. Wahrend der Beratung und der Beschlussfassung
durfen Schilerinnen und Schiler nicht anwesend sein. Die Anwesenheit der Schiilerinnen
und Schiler ist nicht zulassig, wenn ein Prufling sich dagegen ausspricht oder der
jeweilige Prifungsausschuss dies aufgrund eines begriindeten Antrags eines seiner
Mitglieder beschlief3t.
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(5) Der Prifling erhélt fur jede Einzelprifung eine schriftlich formulierte Aufgabe, in der
auch die zugelassenen Hilfsmittel genannt werden. Die festgelegte Vorbereitungszeit von
in der Regel 20 Minuten kann verkirzt werden, wenn der Prufling erklart, dass er seine
Vorbereitungen abgeschlossen hat.

(6) Die Vorbereitung findet unter Aufsicht in einem besonderen Raum statt. Wahrend der
Vorbereitungszeit kann sich der Prufling Aufzeichnungen machen; sie sind zu den
Prufungsakten zu nehmen.

(7) Die Prifung muss so angelegt werden, dass zunachst die selbststandige Lésung der
Aufgabe in einer zusammenhangenden Darstellung ermdglicht wird..Daran soll sich ein
Prufungsgesprach anschlieRen, das sich auch auf gréf3ere fachliche Zusammenhange
erstreckt. Im Prafungsverlauf soll deutlich werden, inwieweit' der Prifling die Aufgabe
selbststandig zu I6sen und auf Hinweise und Fragen einzugehen vermag. Der Prufling
kann seine in der Vorbereitungszeit gemachten Aufzeichnungen, die im tbrigen nicht
Gegenstand der Prifung sind, zu Hilfe nehmen.

(8) Das Prufungsgesprach dauert fur jeden Prifling in jedem Prifungsfach in der Regel 15
Minuten. Das Prifungsgesprach kann kirzer sein, wenn die gestellten Aufgaben vor
Ablauf dieser Zeit geldst sind oder wenn derPrifling auf ausdrtickliche Nachfrage durch
die Vorsitzende oder den Vorsitzenden des Prifungsausschusses zu Protokoll gibt, nicht
langer geprift werden zu wollen.

(9) Der jeweilige Prifungsausschuss setzt auf Vorschlag der Priferin oder des Prufers die
Note in den einzelnen Prifungsfachern fest. Bei Stimmengleichheit entscheidet die
Stimme der Vorsitzenden oder.des Vorsitzenden.

(10) Die Vorsitzende oder der. Vorsitzende des Prifungsausschusses gibt dem Prifling im
Anschluss an die Priufungskonferenz die Noten der Facher der mindlichen Prifung
bekannt. Auf begrindetes Verlangen des Priflings sind ihm die wesentlichen Griinde, mit
denen der Prifungsausschuss zu einer bestimmten Bewertung gelangt ist,
bekanntzugeben.

§19
Noten

(1) Alle nach dieser Verordnung zu erteilenden Noten richten sich nach der Notenskala der
Zeugnisordnung.
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(2) Zwischennoten sind unzulassig. Die Kennzeichnung einer Tendenz durch Hinzufligen
von Plus- oder Minuszeichen ist bei Vornoten zulassig; im tbrigen im Prufungsverfahren
unzulassig.

8§20
Dritte Priifungskonferenz, Ergebnis der Priifung

(1) Der Prufungsausschuss beschliel3t die Endnoten fir die einzelnen Prifungsfacher und
das Ergebnis der Prufung. Die Endnoten ergeben sich aus der Vornote und den Noten der
praktischen, der schriftichen und der mindlichen Prifung. Bei Prifungsfachern, in denen
keine Prufung durchgefuhrt wurde, sind die Vornoten die Endnoten:

(2) Das Ergebnis der Prifung lautet ,bestanden” oder ,nicht bestanden”.
(3) Die Prufung ist nicht bestanden, wenn

1. die Endnote in einem Fach ,ungentigend” lautet oder

2. die Endnote im Fach Dokumentation ,mangelhaft* lautet

3. die Endnote in einem Fach ,mangelhatft” lautet und nicht durch die mindestens
.befriedigend” lautende Endnote in einem.anderen Fach des selben Lernbereichs
ausgeglichen wird oder

4. die Endnote in mehr als einemFach ,mangelhaft* lautet.

In allen anderen Fallen ist die Prifung bestanden.

(4) Die Vorsitzende oder.der Vorsitzende des Priifungsausschusses gibt dem Prfling im
Anschluss an die Prufungskonferenz die Endnoten der Facher der praktischen, der
schriftlichen und der mundlichen Prufung sowie das Ergebnis der Prifung bekannt.

(5) Hat der Prufling die Prifung bestanden, erhalt er ein Abschlusszeugnis mit der
Berechtigung nach 8 8 Abs. 3. Hat der Priifling die Prifung nicht bestanden und verlasst er
die Berufsfachschule, erhalt er ein Abgangszeugnis. Form und Inhalt der Zeugnisse legt
der Senator fur Bildung und Wissenschaft fest.
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§21
Wiederholung der Prifung

(1) Ein Prifling, der die Prufung nicht bestanden hat, kann sie einmal wiederholen. Der
Senator fur Bildung und Wissenschaft kann auf Antrag eine zweite Wiederholung der
Prifung gestatten, wenn ihr Bestehen hinreichend wahrscheinlich ist.

(2) Die Wiederholung findet im Rahmen der nachstfolgenden Priifung statt. Uber
Ausnahmen entscheidet der Senator fur Bildung und Wissenschaft. Bis zum
Prifungstermin nimmt die Schilerin oder der Schiler am Unterricht des letzten
Schuljahres teil.

§22
Tauschung und Behinderung

(1) Versucht ein Prufling, das Ergebnis der Prifung durch Tauschung zu beeinflussen, so
ist die gesamte Prifung fur nicht bestanden zu erklaren. In leichteren Fallen kann die
betroffene Prifungsleistung im Anschluss an die regulare Prufung wiederholt werden.

(2) Behindert ein Prufling durch sein Verhalten die Prtfung so schwerwiegend, dass es
nicht maglich ist, seine Prufung oder die anderer Pruflinge ordnungsgemarf?
durchzufiihren, so kann er vorlaufig von der aufsichtfihrenden Lehrerin oder von dem
aufsichtfihrenden Lehrer von der weiteren Teilnahme an der Prifung ausgeschlossen
werden. Die endgultige Entscheidung/iber den Ausschluss trifft die Schulleiterin oder der
Schulleiter oder dessen Stellvertreterin oder Stellvertreter. Wird der vorlaufige Ausschluss
bestétigt, ist die Prifung damit fir'nicht:bestanden erklart. Wird der vorlaufige Ausschluss
nicht bestétigt, so nimmt der Prufling weiterhin an der regularen Prifung teil und erhalt fur
die unterbrochene Prifungszeit eine entsprechende Verlangerung.

§23
Versaumnis

(1) Kann ein Prufling einen Prifungstermin aus Griinden, die er nicht zu vertreten hat,
nicht einhalten, bestimmt die Vorsitzende oder der Vorsitzende des Prifungsausschusses
fur ihn einen neuen Termin.

(2) Versaumt ein Prifling aus von ihm zu vertretenden Griinden einen Prifungstermin,
sind die nicht erbrachten Priifungsleistungen mit ,ungenigend” zu bewerten. In leichteren
Féallen ist der entsprechende Teil der Prifung zu wiederholen. Versaumt ein Prufling aus
von ihm zu vertretenden Griinden mehr als einen Prufungstermin, gilt die gesamte Prifung
als nicht bestanden.
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§24
Niederschriften

(1) Uber alle mit der Priifung zusammenh&ngenden Beratungen und Priifungsvorgange
werden Niederschriften angefertigt.

(2) Die Niederschriften sind von der Protokollfiihrerin oder vom Protokollfiihrer und von der
Vorsitzenden oder vom Vorsitzenden des jeweiligen Prifungsausschusses zu
unterzeichnen.

(3) Die Niederschrift Giber die schriftliche und praktische Prufung fihrt die aufsichtfiihrende
Lehrerin oder der aufsichtfiihrende Lehrer. Sie soll insbesondere enthalten:

1. den Sitzplan der Pruflinge,

2. die Namen der aufsichtfihrenden Lehrerinnen undiLehrer.und die jeweiligen
Aufsichtszeiten,

3. den Beginn der Aufgabenstellung und der Arbeitszeit,

4. den letztmdglichen Zeitpunkt fir die Abgabe der Arbeit,

5. die Zeiten, zu denen einzelne Priflinge den Raum verlassen und zuruckkehren,

6. die Zeiten, zu denen die Pruflinge.ihre Arbeiten abgeben,

7. besondere Vorkommnisse:

(4) Die Niederschrift Uberdie mundliche Prifung soll die Aufgabenstellung sowie die
Leistungen des Priflings‘erkennen lassen. Die Dauer der Prifung, die Grinde fur eine
Verkirzung der Regelprufungszeit sowie das Abstimmungsergebnis Uber die Note sind mit

aufzunehmen. Sind dem Prifling nach 8 18 Abs. 10 die Grinde fir eine Bewertung
mitgeteilt worden, sind sie auch in die Niederschrift aufzunehmen.

(5) Den Niederschriften ist eine Liste beizufligen, die die Vornoten, die Noten fur die
praktischen, die schriftlichen und die mindlichen Prifungsleistungen, die Endnoten sowie
das Gesamtergebnis enthalt.

Seite 14 von 19



Teil 3
Schlussbestimmungen

§25
Inkrafttreten, Ubergangsbestimmungen

(1) Diese Verordnung tritt mit Wirkung vom 1. August 2000 in Kraft.
(2) Diese Verordnung tritt mit Ablauf des 31. Juli 2003 aul3er Kraft.

Bremen, den 23. Januar 2001
Der Senator flr
Bildung und Wissenschaft

Anlage 1

(zu § 3 Abs. 5)

Bestimmungen Uber die praktische Ausbildung inider Berufsfachschule fir medizinische
Dokumentationsassistenz

1. Gemeinsame Bestimmungen
1.1 Aufgaben und Ziele der praktischen:Ausbildung

1.1.1 Im Rahmen der Praktika soll die Schiilerin oder der Schiler folgende
Tatigkeitsbereiche kennenlernen:

Bereich Dokumentation

- Bereich Literaturdokumentation
- Bereich'/Archiv oder Patientenaufnahme
- Bereich Statistik
- Bereich EDV
1.1.2 Innerhalb dieser Tatigkeitsbereiche ist die Schilerin oder der Schiler mit

verschiedenen Aufgaben vertraut zu machen. Den Schwerpunkten der
Praktikumseinrichtung oder der Praxisstelle entsprechend soll die Schilerin
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oder der Schiuler lernen, mindestens vier Aufgaben aus den genannten
Bereichen selbststandig zu bearbeiten.

1.2 Aufgaben der Praktikumsstelle

1.2.1 Die Praxisanleiterin oder der Praxisanleiter soll mit der Berufsfachschule
eng zusammenarbeiten. Sie oder er flhrt mit der Schilerin oder dem
Schiler begleitende Gesprache uber die geleistete Arbeit, besondere
Vorkommnisse und das Arbeitsverhalten. Die Gesprache dienen der
Uberpriifung und gegebenenfalls der Korrektur der eigenen
Verhaltensweisen und Arbeitsleistung.

1.2.2 Der Schilerin oder dem Schiiler ist Kenntnis.und Gelegenheit zur
Stellungnahme uber den jeweiligen Leistungsstand zu geben. Der Schilerin
oder dem Schiiler ist Gelegenheit zur Vor- und Nachbereitung zu geben.

1.3 Aufgaben der Schilerin und des Schilers

1.3.1 Die Schilerin oder der Schiiler soll die ihr oder ihm tbertragenen
Aufgaben zuverlassig und pinktlich erledigen.

1.3.2 Die Schilerin oder der'Schiiler hat im Rahmen der praktischen Ausbildung
zwei Berichte anzufertigen. Der erste Bericht soll etwa funf Seiten und der
zweite Bericht gtwa zehn Seiten umfassen. Termine und Themenstellung
werden nach Absprache mit der Berufsfachschule und der Praktikumsstelle
festgelegt.

1.4 Aufgaben der.Berufsfachschule

Praktikumsstellen sowie Praxisanleiterinnen und Praxisanleiter sind vor Beginn
des Praktikums oder der Bearbeitung der praktischen Aufgaben wahrend der
Arbeitszeit Uber deren Ziele und Inhalte zu informieren. lhnen ist der
Ausbildungsplan zur Kenntnis zu geben.

2. Bestimmungen fir das Praktikum
2.1 Auswahl der Praktikumsstelle

Die Auswahl der Praktikumsstelle erfolgt mit Genehmigung der
Berufsfachschule. Als Praktikumsstellen sind insbesondere geeignet:
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2.2

2.3

24

- Krankenh&user

- Auftragsforschungsinstitute

- pharmazeutische Industrie

- Gesundheitsamter

- medizinische Dienste /Gesundheitseinrichtungen

- Versicherungen /Krankenkassen

- Bundesinstitute mit Aufgaben im Gesundheitswesen

- Landes- und Bundeseinrichtungen berufsstandischer Organisationen

- Uberregionale Qualitatssicherungsstellen

- universitare Drittmittelprojekte im Gesundheitswesen

- medizinische Fachbibliotheken

- Software- /Systemhauser

Informations- und Dekumentationsstellen

Arbeitszeit im Praktikum

Die wochentliche Arbeitszeit entspricht der tariflich vereinbarten Arbeitszeit fir
Vollbeschaftigung. Bei der Teilzeitausbildung kann die wéchentliche Arbeitszeit
entsprechend reduziert werden.

Verlangerung des Praktikums

Uber die Verlangerung des Praktikums entscheidet die Berufsfachschule in
Absprache mit der Praktikumsstelle.

Aufgaben der Berufsfachschule
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Das Praktikum wird durch eine Fachkraft der Berufsfachschule betreut. Zur
Reflexion der Arbeit und der Anforderungen in den Praktikumsstellen findet
wahrend jeder Praktikumsphase mindestens ein Treffen mit den Schulerinnen
und Schilern statt.

2.5 Beurteilung und Bewertung des Praktikums

2.5.1 Am Ende des Praktikums ist von der Praktikumsstelle eine Beurteilung zu
erstellen. Der Schilerin oder dem Schdler ist die Beurteilung zur Kenntnis
zu geben.

2.5.2 Aufgrund der Beurteilung der Praktikumsstelle und des Berichts der
Schulerin oder des Schiilers wird das Praktikum ven der Berufsfachschule
bewertet. Die Bewertung lautet ,mit Erfolg teilgenommen* oder ,,ohne Erfolg
teilgenommen®.

Anlage 2

(zu 84 Abs. 1)
Stundentafel fir die Berufsfachschule fir medizinische Dokumentationsassistenz

Unterrichtsstunden/
Gesamtstunden

Berufsiibergreifender Lernbereich 320
Kommunikation Politik/Ethik Englisch
Mathematik/Statistik
Berufsbezogener Lernbereich
Medizinische Grundlagen 300
- Anatomie und Physiologie/Krankheitslehre/
Medizinische Terminologie
- Pharmakologie
- Epidemiologische Grundlagen
Dokumentation 440
- Dokumentations- und Ordnungslehre
- Patientenaufnahme und Krankenaktenarchivierung
- Medizinische Dokumentation
- Medizinische Literaturdokumentation
- Beschreibende medizinische Statistik
Angewandte EDV 250
- Eingabesysteme und -Ubungen/Datenerfassung
- Standardsoftware, Anwendungsprogramme
Logische Grundlagen der EDV 270
- EDV-Technik
- Informations- und Netzsysteme
- Datenbanktechnik
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Organisation und Recht 160
- Berufs- und Gesetzeskunde

- Arztliche Schweigepflicht/Datenschutz

- Einfuhrung in die Krankenhausbetriebswirtschaft
Projektarbeit 300

Gesamtstunden Schiilerinnen/Schiiler

Unterrichtsstunden/
Gesamtstunden

2040
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